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SO GIAO DUC VA PAO TAO AN GIANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE Poc lap - Tw do - Hanh phuc
DAN.TOC NOQI TRU

QUY PINH
UUAN LY VA SU DUNG XUONG THUC HANH

Z theo Quyét dinh sé: 73/QD-TCNDT ngay 16 thang 3 nam 2026
cua Hiéu truong truong Trung cdp nghe Dan toc noi tru An Giang)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé viéc quan ly, str dung, bdo quan co s vat cht, trang
thiét bi, may moc, dung cu va vat tu tai cac xudng thuc hanh ciia nha trudng; dong
thot quy dinh trach nhiém cta cac don vi, ca nhan c6 lién quan trong viéc quan ly va
st dung xudng thuc hanh phuc vu hoat dong dao tao.

Quy dinh nay dugc ap dung ddi voi cac khoa chuyén mén, phong chirc ning,
can b0, gido vién, nhan vién va hoc sinh tham gia giang day, hoc tap, thuc hanh tai
cac xudng thyc hanh cua nha truong.

Piéu 2. Muc dich

Viéc quan 1y xuong thuc hanh nham bao dam céac diéu kién can thiét phuc vu
hoat dong dao tao nghé cta nha trudng; dong thoi nang cao hidu qua sir dung co s6
vat chat, trang thiét bi va tai san duoc giao quan 1.

Cong tac quan 1y xudng thuc hanh phai dam bao viéc st dung trang thiét bi,
may moc va vat tu thuc hanh ding muc dich, ding quy dinh, an toan va tiét kiém;
g6p phan nang cao chit lugng dao tao va phat huy hiéu qua du tu ctia nha truong.

Nang cao y thirc trach nhiém ctia can bg, gido vién va hoc sinh trong viéc bao
quan tai san va thiét bi thyc hanh.

Pam bao an toan lao dong, phong chéng chay n6 va vé sinh méi trudng trong
qua trinh thuc hanh.

Piéu 3. Nguyén tic quan 1y va sir dung xwéng thwe hanh

1. Xudng thuc hanh cia nha truong duge td chirc quan 1y va st dung nham
phuc vu cha yéu cho hoat dong giang day, hoc tip va thuc hanh nghé ciia hoc sinh



theo chuong trinh dao tao, ké hoach dao tao va cac hoat dong chuyén mon khac cua
nha truong.

2. Viéc str dung xudng thuc hanh phai dugc thyc hién theo ké hoach dao tao da
duoc nha truong phé duyét. Cac don vi, cd nhan c6 nhu cau st dung xuong thuc
hanh phai thyc hién ding ky str dung va duoc sy phan cong, bd tri ciia don vi quan
Iy xudng theo dung quy dinh ctuia nha truong.

3. Tt ca cac trang thiét bi, may moéc, dung cu va phuong tién phuc vu thuc
hanh trong xudéng phai dugc quan 1y chét ché, st dung ding muc dich, dung quy
trinh k¥ thuat va ding hudng dan sir dung cia thiét bi, nhdm dam bao hiéu qua trong
cong tac dao tao va han ché hu hong, that thoat tai san ctia nha truong.

4. Trong qua trinh td chirc giang day va thuc hanh tai xuéng, cac don vi va ca
nhan c6 lién quan phai tuan thi day du cac quy dinh cta phap luat va cta nha truong
vé an toan lao dong, phong chay va chira chay, an toan dién, an toan thiét bi va bao
v€ moi trudng.

5. Moi t6 chtrc, c4 nhan dugc phan cong hodc duge phép str dung xudng thuc
hanh c6 trach nhiém chap hanh nghiém tic cac quy dinh vé quan 1y va s dung
xuong; déng thot co trach nhiém gitr gin, bao quan co sé vat chit, trang thiét bi, may
moc va dung cu thuc hanh ctia nha truong, dam bao viéc st dung xudng thuc hanh
an toan, hiéu qua va lau dai.

Chuong I1
PHAN CONG TRACH NHIEM QUAN LY
Piéu 4. Trach nhiém ciia Phong Tong hop — Tai chinh — Thiét bi

1. Phong Tong hop — Tai chinh — Thiét bi ¢6 trach nhiém tham muu cho Ban
Giam hiéu trong cong tac quan 1y, sir dung va bao quan tai san, trang thiét bi, may
moc, dung cu va vat tu thuc hanh tai cac xudng thyc hanh ctia nha truong theo dung
quy dinh ctia Nha nudc vé quan 1y tai san cong.

2. T6 chie tiép nhan, quan 1y, theo doi va thuc hi¢n viéc ban giao trang thiét
bi, may moéc, dung cu thuc hanh cho can bg phu trach cac xudng va cac khoa chuyén
mén dé phuc vu hoat dong dao tao, thuc hanh cua hoc sinh theo ding quy dinh cua
nha truong.

3. Phéi hop véi cac khoa chuyén mon va gido vién phu trach xuong thuc hién
viéc kiém tra, theo d&i, danh gi4 tinh trang hoat dong cua thiét bi, may moc va dung
cu thuc hanh; kip thoi tham muu cho Ban Giam hi¢u cac bién phap stra chira, bao
tri, bao dudng nham dam béo thiét bi duge st dung an toan, hi¢u qua va ding muc
dich.

4. T6 chuec téng hop nhu cau nguyén vat li€u, vat tu phuc vu thuc hanh cua cac
khoa chuyén mon theo ting hoc ky hodc nam hoc trén co s ké hoach dao tao va dé



xuét ctia cac khoa; tham muu cho Ban Gidm hiéu phé duyét ké hoach cung ung vat
tu thuc hanh.

5. Thyc hién viéc mua sam, tiép nhan, quan 1y va cip phat nguyén vat liéu, vat
tu thuc hanh cho cac khoa chuyén moén theo ké hoach di duoc phé duyét, dam bao
dung quy dinh vé quan 1y tai chinh, tai san va phuc vu kip thoi cho hoat dong dao
tao thuc hanh cta nha truong.

6. Phdi hop véi cac khoa chuyén mén va cac don vi lién quan td chire thuc hién
cong tac kiém ké tai san, trang thiét bi trong cac xudng thuc hanh theo dinh ky hoic
theo yéu cau cua Ban Giam hiéu; lap ho so kiém ké, d6i chiéu sb liéu va bao cdo két
qua theo quy dinh vé quan 1y tai san cong.

7. Thuc hién viéc theo doi, quan ly gid tri tai san, tinh hao mon, khau hao tai
san cb dinh 1a trang thiét bi, may moc trong cac xudng thuc hanh theo diing quy dinh
ctia Nha nudc; 1ap ho so theo ddi va bao cao tinh hinh bién dong tai san theo quy
dinh.

8. Chu tri, phéi hop voi cac khoa chuyén mén tham muu cho Ban Giam hiéu
trong viéc xur 1y tai san hu hong, xudng cap, khong con nhu cau sir dung hodc khong
con kha nang stra chira; thuc hién céc thu tuc dé nghi thanh 1y, diéu chuyén hoac xu
Iy tai san theo dung quy dinh hién hanh cua Nha nudc vé quan 1y tai san cong.

9. T6 chuc quan 1y, luu trir day du ho so, s6 sach, chung tir lién quan dén cong
tac quan 1y tai san, thiét bi va vat tu thuc hanh cua cac xudng theo dung quy dinh
cua phéap luat va quy dinh cua nha truong.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Truéng khoa

1. Truong khoa 13 nguoi chiu trach nhiém truée Ban Giam hiéu vé cong tac
quan 1y, st dung va bao quan cac xuong thuc hanh, trang thiét bi, may moc, dung
cu va vat tu thuc hanh thudc pham vi quan 1y cua khoa theo sy phan cong ctia nha
truong.

2. T6 chitc quan 1y va st dung cac xudng thuc hanh ctia khoa phuc vu hoat
dong dao tao; ddm bao viéc st dung xudng ding muc dich, ding ké hoach dao tao
va phu hop voi chuong trinh dao tao cua tirng nganh nghé.

3. Thyc hién vi¢c phan cong gido vién phu trach quan 1y cac xuong thuc hanh
ctia khoa; chi dao va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua gido vién phu trach xudng
nham dam bao cong tic quan 1y xudong duoc thyuc hién diing quy dinh cta nha trudng.

4. T6 chirc diéu phdi viée str dung xuwdng thuc hanh va trang thiét bi thyc hanh
giita cac 16p hoc, cac mon hoc va cac gido vién giang day nham dam bao sir dung
hiéu qua co s& vat chit va trang thiét bi cia nha trudng.

5. Chi dao vi¢c quan ly, sir dung va bdo quan cac trang thiét bi, may moc,
dung cu va nguyén vét liéu thuc hanh cua khoa; ddm bao viéc str dung dung muc



dich dao tao, diing quy trinh k¥ thuat va ding cac quy dinh vé quan 1y tai san cia
nha truong.

6. Thuc hién cong tac kiém tra, giam sat dinh ky hodc dot xuit dbi voi cac
xuong thuc hanh thudc khoa nham kip thoi phat hién cac van dé lién quan dén viée
quan ly, st dung thiét bi, an toan lao dong va v¢ sinh xudng thuc hanh.

7. Chi dao xay dung va t6 chire thuc hién cac ndi quy, quy dinh cu thé cta tung
xudng thuc hanh phi hop véi dic th cua timg nganh nghé dao tao, dam bao an toan
trong qua trinh giang day va thuc hanh.

8. Téng hop nhu cau nguyén vat li¢u thuc hanh cua cac b mon va gido vién
thudc khoa theo timg hoc ky hodc nam hoc; guri vé Phong Tong hop — Tai chinh —
Thiét bi dé tong hop, tham muu cho Ban Giam hiéu xem xét va cap phat theo quy
dinh.

9. Phéi hop voi Phong Tong hop — Tai chinh — Thiét bi va cac don vi lién quan
trong cong tac kiém keé tai san, kiém tra tinh trang thiét bi, dé xuit stra chita, bao tri
hoic thay thé thiét bi khi can thiét nham dam bao phuc vu tét cho hoat dong dio tao.

10. Thyc hién ché do bao cao dinh ky hoic dot xuat véi Ban Giam hiéu vé tinh
hinh quan 1y, sir dung xudng thuc hanh, trang thiét bi va vat tu thuc hanh ciia khoa
theo yéu cau ctia nha truong.

Piéu 6. Trach nhiém ciia gido vién phu trach xwéng

1. Giao vién dugc phan cong phu trdch xuong thuc hanh cé trach nhiém tryuc
tiép quan ly co s& vat chit, trang thiét bi, may moc, dung cu va cac diéu kién phuc
vu thuc hanh trong xuéng theo su phan cong cua Trudng khoa va quy dinh cia nha
truong.

2. Thuc hién viéc quan 1y, bao quan va str dung trang thiét bi, may moc, dung
cu trong xudng dung quy dinh; thudng xuyén kiém tra tinh trang hoat dong cua thiét
bi dé kip thoi phat hién cac hu hong, su ¢b va bao cao Trudng khoa dé co bién phap
xu ly.

3. Thyc hién viéc md va dong xudng thuc hanh theo lich giang day va ké hoach
str dung xudng da dugc phé duyét; trude khi mo xudng phai kiém tra cac diéu kién
an toan nhu hé thong dién, thiét bj va méi trudng 1am viée trong xudng; sau khi két
thac budi thuc hanh phai kiém tra lai thiét bi, tat nguén dién, srflp xép dung cu gon
gang va khoa ctra xudng theo quy dinh.

4. Thyc hién viéc tiép nhan va ban giao xuong thuc hanh khi c6 su thay d6i
giao vién phu trach hodc khi c6 yéu cau ctia don vi quan 1y; viéc giao nhan phai kiém
tra ddy du tinh trang thiét bi, may moéc va dung cu trong xudng va phai thuc hién
bién ban giao nhan gira ngudi1 nhan va nguoi giao.



5. Theo doi1, quan 1y viéc st dung nguyén vat liu thyc hanh cta céac 16p hoc
trong xudng; dam bao viéc sir dung dung muc dich, dting dinh muc va phuc vu hi¢u
qué cho hoat dong dao tao.

6. Tham muu voi Truong khoa trong viée sip xép va diéu phéi lich sir dung
xuong thyc hanh. Gido vién giang day c¢6 nhu cdu sir dung xuong phai dang ky véi
Trudng khoa hodc ngudi dugc phan cong quan 1y xudng dé bd tri lich sir dung phu
hop véi ké hoach dao tao ctia nha trudng.

7. Thyuc hién viéc ghi chép day du cac nodi dung lién quan dén hoat dong cua
xudng vao cac loai s6 quan 1y theo quy dinh, bao gdm sb theo ddi st dung xuong,
s6 theo ddi thiét bi va cac hd so quan 1y khac.

8. Kip thoi bao cao Truong khoa va Ban Giam hi¢u khi xay ra su cb ky thuat,
tai nan lao dong hodc cac van dé phat sinh trong qua trinh sir dung xudng thyc hanh
dé duoc xem xét va xir Iy theo quy dinh.

Chuong IIT
QUAN LY CO SO VAT CHAT, THIET BI VA NGUYEN VAT LIEU
Pi¢u 7. Quan ly thiét bi thue hanh

1. T4t ca cac trang thiét bi, may moc, dung cu thuc hanh dugc trang bi tai cac
xuong thyc hanh ctia nha trudng phai duge quan 1y theo danh muc tai san va ho so
quan 1y tai san ctia nha trudng theo quy dinh ctia phap ludt vé quan 1y tai san cong
va cac quy dinh ndi bd cua nha truong.

2. Trang thiét bi, may moéc va dung cu thuc hanh chi dugc st dung dé phuc vu
cho hoat dong giang day, hoc tap, thuc hanh nghé va cac hoat dong chuyén mon cua
nha trudong; viée sir dung phai ding muc dich dao tao, dung chitic nang cua thiét bi
va tudn thu day du cac quy trinh k¥ thuat, huéng dan st dung ciia timg loai thiét bi.

3. Gi4o vién phu trdch xudng va cac don vi lién quan c6 trach nhiém quan ly,
theo doi tinh trang hoat dong cta céc thiét bi trong xudng; thuc hién vigc kiém tra
thuong xuyén nham phat hién kip thoi cac ddu hiéu hu hong, mét an toan hoic cac
véan dé phat sinh trong qua trinh sir dung thiét bj.

4. Viéc di chuyén, diéu chuyén, cho muon trang thiét bi, may moc phai dugc
su dong y ctia Trudong khoa. Viéc dua trang thiét bi, may moéc ra khoi trudong phai
dugc su ddng y ciia Ban Giam hiéu Ban; nghiém cam viéc tu y di chuyén, thao d&
hoic str dung thiét bi khong ding quy dinh.

5. Trong qua trinh st dung thiét bi thuc hanh, cac ca nhan c6 lién quan phai
thue hién viéc bao quan, vé sinh thiét bi sau mdi budi thuc hanh; dam bao thiét bi
ludn dugc gitr gin sach s&, sip xép dung vi tri va trong tinh trang sin sang phuc vu
cho cac hoat dong thuc hanh tiép theo.



6. Trudng hop phat hién thiét bi bi hu hong, mat mat hodc c6 nguy co mét an
toan trong qua trinh st dung, gido vién phu trach xudng hodc ngudi phat hi¢n co
trach nhiém béo céo kip thdi cho Trudong khoa dé xem xét, xtr Iy theo quy dinh cua
nha trudng va quy dinh ctia phap luat vé quan 1y tai san.

7. Céc thiét bi thuc hanh trong xudng phai duoc kiém ké dinh ky hodc kiém ké
dot xudt theo yeu cau cua Ban Gidm hiéu nhim dam bao viéc quan ly tai san duogc
thuc hién day du, chinh x4c va dung quy dinh.

Pi¢u 8. Quan Iy nguyén vit li¢u thue hanh

1. Nguyén vat liéu, vat tu thuc hanh dugc sur dung tai cdc xudng thuc hanh cta
nha truong phai dugc quan 1y chat ché theo ké hoach dao tao va nhu cau thuc té cua
cac khoa chuyén moén nham phuc vu cho hoat dong giang day va hoc tap thuc hanh
cua hoc sinh.

2. Can ctr vao ké hoach dao tao cua tung hoc ky hodc nam hoc, cac khoa chuyén
mon ¢ trach nhiém tong hop nhu cau nguyén vat liéu thuc hanh cua cac bd moén va
gido vién giang day, giri vé Phong Tong hop — Tai chinh — Thiét bi dé tong hop,
tham muu cho Ban Giam hiéu xem xét va phé duyét ké hoach cung tng vt tu thyuc
hanh.

3. Viéc cap phat nguyén vat liéu thuc hanh cho cac khoa va cac 16p hoc phai
duoc thue hién theo ké hoach d3 duoc phé duyét; qua trinh cép phat phai c6 s6 theo
ddi, phiéu cap phat vat tu hodc cac ching tir lién quan theo quy dinh nham dam bao
viéc quan ly va kiém soat vat tu duoc thuc hién dﬁy du, ro rang.

4. Hoc sinh khi tham gia thyc hanh tai xudng c6 trach nhi¢m str dung nguyén
vat liéu thuc hanh tiét kiém, ding muc dich, dang huéng dan cua gido vién; khong
dugc ty v st dung vat tu vao cac muc dich khac ngoai nd1 dung thuc hanh.

5. Trudng khoa va gido vién phu trach xudng c6 trach nhiém kiém tra, giam sat
viée st dung nguyén vat liéu thuc hanh nham han ché lang phi, thét thoat; déng thot
kip thoi bao céo cac truong hop sir dung vat tu khéng dung quy dinh dé nha trudong
xem xét va xu ly.

6. Phong Tong hop — Tai chinh — Thiét bi phdi hop voi cac khoa chuyén mon
thuc hién viéc kiém tra, d6i chiéu va téng hop tinh hinh sir dung vat tu thuc hanh
theo dinh ky nham dam bao cong tadc quan ly vat tu duogc thuc hién dung quy dinh
cua nha truong.

7. Quy dinh vé viéc cip phat, sir dung nguyén vat liéu thyc hanh thyc hién theo
Quyét dinh s6 92/QD-TCNDT, ngay 11 thang 3 nim 2024 vé viéc ban hanh Quy



dinh vé to chuc quan 1y, cép phat, st dung cong cu dung cu, nguyén vat li¢u thuc
hanh, thuc tap ctia Hiéu trudng trudng trung cip nghé Dan tdc ndi tri An Giang

Chuwong IV
BIEN HIEU, BIEN BAO VA TRANG BI AN TOAN TRONG XUONG
Pic¢u 9. Bién hi¢u va bang thong tin trong xwéng thuc hanh

1. M&i xudng thyc hanh ctia nha trudng phai duoc bé tri ddy du cac bién hiéu
va bang thong tin can thiét nham phuc vu cong tac quan 1y, huéng dan st dung
xudng, dam bao an toan lao dong va nang cao ¥ thirc chdp hanh ndi quy ctia ngudi
hoc trong qua trinh thuc hanh.

2. Tuy theo loai xudng thuc hanh, xudng dugc trang bi cadc bang thong tin va
bién hiéu sau:

a) Bang tén xudng thuc hanh dugc gan tai vi tri d& nhan biét trudc cira hoic
khu vyc ra vao cua xudng;

b) Bang ndi quy xuéng thuc hanh quy dinh cac quy tic chung trong viéc quan
1y va st dung xudng;

c¢) Bang ndi quy danh cho hoc sinh khi tham gia thyc hanh tai xudng;

d) Bang hudng dan hodc quy trinh van hanh dbi véi cac thiét bi, may moc quan
trong nham dam bao viéc st dung thiét bi ding quy trinh k¥ thuat va an toan;

d) Bang danh muc thiét bi, may moéc va dung cu thuc hanh dugc trang bi trong
xuong dé phuc vu cong tac quan 1y va kiém tra;

e) Céac bién bao v€ an toan lao dong, bién bado nguy hi€m, bién chi dan an toan
dién, bién canh bdo khu vuc nguy hiém khi can thiét;

g) Bang hudng dan hoic so dd phong chay chita chay va so d thoat hiém trong
truong hop xay ra sy cd;

h) Céc bang thong tin khac phuc vu cong tac quan 1y va dam bdo an toan trong
xudng thyc hanh theo yéu cau clia nha trudng.

3. Cac bang thong tin, bién hi¢u va bi€n bao trong xudng phai dugc bo tri tai
cac vi tri dé quan sat, dé doc, dam bao thuén tién cho viéc theo ddi va thuc hién cua
gido vién, hoc sinh trong qua trinh st dung xudng.



4. Gio vién phu trach xuéng va don vi quan 1y xudng cé trach nhiém kiém tra,
bao quan va kip thoi dé xuat stra chita, thay thé cac bang thong tin, bién hiéu khi bi
hu hong hodc khong con phu hop véi tinh hinh thyc té.

Diéu 10. Bién b4o an toan lao dong

1. Trong cac xudng thyc hanh cua nha truong phai dugc b tri day du hé théng
bién bao, bién chi din va cac bang canh bao an toan nham dam bao an toan lao dong,
phong ngtra tai nan trong qua trinh giang day va thuc hanh.

2. Tuy theo loai xudng thuc hanh , cac loai bién béo an toan phai duoc trang bi
trong xudng thuc hanh bao gdm:

a) Bién canh bdo nguy hiém, dugc dit tai cac vi tri ¢6 nguy co mat an toan nhu
khu vuc c6 dién ap cao, khu vuc ¢c6 may moc dang van hanh, khu vyc co6 thiét bi
nguy hiém hodc cac khu vuc ti€ém an rui ro trong qua trinh thuc hanh;

b) Bién bt budc sir dung trang bi bao ho lao dong, nham yéu cau nguoi hoc va
nguoi str dung xudng phai trang bi ddy du cac phuong tién bao ho lao dong can thiét
nhu mil bao hg, kinh bdo h, gang tay, giay bao hd hodc cac trang bi bao ho khac
theo tinh chét cua timg nganh nghé;

c¢) Bién cam, bao gom cac bién vao khi khong c6 nhi€ém vy, cam van hanh thiét
bi khi chua dugc phép cta gido vién phu trach hodc nguoi co6 trach nhiém;

d) Bién chi din an toan, bao gdm cac bién chi dan vi tri thiét bi phong chay
chira chay, thiét bi so ctru, ta dién, cong tic dién téng va cac 16i thoat hiém trong
truong hop xdy ra sy cd.

3. Céc bién béo an toan phai duoc I'Zip dat tai cac vi tri dé nhin théy, dé nhan
biét, dam bao thuén tién cho viéc quan sat va thyuc hién cua gido vién, hoc sinh trong
qua trinh thyc hanh.

4. Gido vién phu trach xudng va don vi quan ly xudng co6 trach nhi€ém thuong
xuyén kiém tra tinh trang cua cac bién b4o an toan; kip thot dé xuét bod sung, stra
chira hoic thay thé khi bién bao bi hu hong, mo hoic khéng con phu hop voi diéu
kién thuc té cua xuong thyc hanh.

Pi¢u 11. Trang bi an toan trong xwéng thue hanh

1. Cac xuong thuc hanh cua nha truong phai dugc trang bi day du cac thiét bi,
phuong tién va dung cu can thiét nham dam bao an toan lao dong, phong chong chay
n6 va xir 1y kip thoi cac tinh huéng khan cép co thé xay ra trong qua trinh giang day
va thuc hanh.



2. Tuy theo loai xudng thuc hanh, cac trang thiét bi an toan phai duoc bo tri
trong mdi xuéng thuc hanh bao gém:

a) Binh chita chay duoc trang bi theo diing quy dinh cua phap lut vé phong
chay va chira chay; binh chita chay phai duoc dat tai vi tri dé quan sat, dé tiép can
va dam bao thuan tién cho viéc st dung khi xay ra su cd;

b) Tu thudc hodc hop thude so ctru ban dau, duoc trang bi cac vat tu y té can
thiét dé phuc vu viéc so ctru khi xay ra tai nan trong qua trinh thuc hanh;

c) Cong tac dién téng hodc thiét bi ngét dién khéan cép, duoc lép dat tai vi tri
thuan tién dé co thé nhanh chong ngit ngudn dién khi xay ra su ¢ lién quan dén
dién hodc thiét bi trong xuong;

d) Cac trang b1 bdo hd lao dong, bao gém mil bao hg, kinh bdo hg, gang tay,
gidy bao ho, quan 4o bao ho hodc cac phuong tién bao ho lao dong khac phu hop véi
dic thu cta timg nganh nghé va timg loai xuwdng thyc hanh.

3. Cac thiét bi va phuong tién dam bao an toan trong xudng phai duoc bd tri tai
cac vi tri hop 1y, d& nhan biét va thuén tién cho viéc str dung; dong thoi phai c6 bién
chi din rd rang dé gido vién va hoc sinh c6 thé nhanh chéong xac dinh khi can thiét.

4. Gido vién phu trach xudng va cac don vi quan ly xudng co trach nhi¢m
thuong xuyén kiém tra tinh trang clia cac thiét bi an toan, dam béo cac thiét bi luon
trong trang thai san sang sir dung; kip thoi bao cao va dé xuat bo sung, sira chita
hodc thay thé khi cac thiét bi an toan bi hu hong, hét han str dung hoic khong con
dam bao yéu cau.

5. Hoc sinh khi tham gia thyc hanh trong xudng ¢ trach nhiém st dung day du
cac trang bi bao ho lao dong theo hudng dan clia gido vién va theo quy dinh cia nha
truong nham dam bao an toan trong qua trinh hoc tap va thuc hanh.

Chuong V
AN TOAN LAO PONG VA VE SINH XUONG
Piéu 12. An toan lao dong trong xwéng thwe hanh

1. Céan b, gido vién, nhan vién va hoc sinh khi tham gia giang day, hoc tap va
thuc hanh tai cac xuong thuc hanh ctia nha trudong phai chdp hanh nghiém tuc cac
quy dinh cta phap luat va ctia nha truong vé an toan lao dong, an toan dién, an toan
thiét bi, phong chay va chita chay va cac quy dinh c6 lién quan.



2. Gido vién truc tiép giang day va hudng dan thuc hanh co trach nhiém phd
bién cac quy dinh vé an toan lao dong, hudng dan quy trinh van hanh thiét bi va cac
bién phap dam bao an toan cho hoc sinh trudc khi td chirc thuc hanh tai Xuong.

3. Trong qua trinh thyc hanh, gido vién giang day co6 trach nhiém quan ly 16p
hoc, theo doi viéc sir dung thiét bi, nhic nhd hoc sinh chép hanh céc quy dinh vé an
toan lao dong va st dung day du cac trang bi bao ho lao dong theo quy dinh.

4. Hoc sinh khi tham gia thyc hanh phai thuc hién ddy du cac yéu cau vé an
toan lao dong, str dung ding trang bi bao ho lao dong va tuan thu hudng dan cua
gido vién giang day.

5. Khi xay ra su cd ky thuat hoac tai nan trong qua trinh thyc hanh, gido vién
giang day phai kip thoi dimg viéc thuc hanh, thuc hién cac bién phéap xir Iy ban dau
va bao céo cho Trudng khoa hoic Ban Giam hiéu dé dugce xem xét, xtr 1y theo quy
dinh.

Pi¢u 13. Vé sinh xuwéng thwe hanh

1. Sau mdi budi thyc hanh, gido vién giang day c6 trach nhiém t6 chirc cho hoc
sinh thyc hién v€ sinh khu vyc lam viéc, dam bao xudng thyc hanh duge gilt gin
sach s&, gon gang va an toan.

2. Céc dung cu, thiét bi va may moc sau khi str dung phai duoc vé sinh, kiém
tra va sap xép lai dung vi tri quy dinh nham dam bao thuén tién cho viéc quan 1y, sir
dung va bao quan thiét bi.

3. Réc thai, phé liéu phat sinh trong qua trinh thuc hanh phai dugc thu gom,
phan loai va xir Iy theo quy dinh vé vé sinh méi trudng cua nha trudng.

4. Gido vién giang day chiu trach nhiém kiém tra viéc vé sinh xudng sau khi
két thtc budi thue hanh trude khi ban giao lai xudng.

5. Gido vién phu trach xudng co6 trach nhiém kiém tra dinh ky tinh trang vé
sinh, sip xép thiét bi va diéu kién 1am viéc trong xudng; truong hop phat hién cac
van dé chua dam bao yéu cau thi bao cao Truong khoa dé c6 bién phap chan chinh
kip tho.

Chuong VI
QUY TRINH QUAN LY VA VAN HANH XUONG THUC HANH
Piéu 14. Quy dinh ding ky sir dung xuéng

1. Viéc st dung xudng thuc hanh phai dugc thuc hién theo ké hoach dao tao va
thoi khoa biéu giang day cua nha truong; cac 16p hoc thuc hanh chi dugc td chire
khi da duoc bé tri va ding ky str dung xudng theo quy dinh.

2. Gido vién giang day cac mon hoc c¢6 ndi dung thuc hanh tai xudéng co6 trach
nhiém dang ky st dung xudng voi can by duge phan cong quan ly xudng.



Viéc dang ky sir dung xuong phai duge thuc hién bang phiéu ding ky sir dung
xuong hodc ghi vao s6 ding ky str dung xuong theo mau do Trudng khoa quy dinh;
ndi dung dang ky phai thé hién r5:Tén mon hoc hodc ndi dung thyc hanh; Lép hoc
thuc hanh;Thoi gian sir dung xudng; Loai xudng va thiét bi can sir dung;Gido vién
phu trach giang day. Khuyén khich cac khoa thiét ké s6 ding ky theo hinh thirc
online.

3. Viéc dang ky str dung xudng thuc hanh phai dugc thuc hién trudce thoi diém
t6 chirc giang day it nhat 01 tudn, trir cac truong hop dic biét duge sy dong ¥ cua
Trudng khoa.

4. Trudong hop st dung xudng ngoai ké hoach dao tao, phuc vu cho cac hoat
dong khac nhu nghién ctru, thuc hanh bd sung, boi dudng tay nghé hodc cac hoat
dong chuyén mon khac ctia nha truong phai dugc sy dong ¥ cia Ban Giam hiéu.

5. Lich str dung xuong thuc hanh phai dugc cong bo tai tai xuong thuc hanh dé
g140 vién va cac don vi lién quan thuan ti¢n trong viéc theo doi va thyc hién.

Piéu 15. Quy dinh mé va déng xuong

1. Xuong thuc hanh chi dugc ma khi c6 gido vién giang day thuc hanh, gido
vién phu trach xudng. Viéc md xudng phai dung theo lich str dung xudng da dugc
phé duyét.

2. Chia khéa xudng thuc hanh do gido vién phu trach quan 1y xudng truc tiép
quan 1y. Viéc mé va dong xudng trong diéu kién binh thudng do gido vién phuy trach
xuong thuc hién.

Truong hop gido vién giang day c6 nhu cau st dung xudng theo ké hoach dao
tao nhung gido vién phu trach xudéng khong c6 mat, gido vién gidng day dugc phép
nhan chia khoa xudng dé tu mo xuong. Viéc nhan va ban giao chia khoa phai duoc
thuc hién theo quy dinh ctia khoa va dugc ghi nhan vao s6 theo ddi giao nhan chia
khoa xudng.

Sau khi két thuc budi thyc hanh, gido vién st dung xuong co6 trach nhiém kiém
tra thiét bi, tat nguon dién, dong ctra xudng va ban giao lai chia khoa cho gido vién
phu trach xudng, dam bao an toan tai san va co s& vat chat cia nha truong.

3. Trude khi mé xudng, gido vién giang day hoac gido vién quan 1y xudng co
trach nhiém kiém tra cac diéu kién dam bao an toan nhu hé théng dién, thiét bi, may
moc, dung cu, hé théng phong chay chita chay va cac diéu kién an toan khac trong
xuong.

4. Trong qua trinh st dung xudng thyc hanh, gido vién gidang day co trach
nhiém quén 1y 16p hoc, hudng dan hoc sinh sir dung thiét bi dting quy trinh k¥ thuat
va dam bao cac quy dinh vé an toan lao dong.



5. Sau khi két thuc budi thuc hanh, gido vién giang day phai to chtrc cho hoc
sinh vé sinh khu vuc thuc hanh; kiém tra lai tinh trang thiét bi, may moc va dung cy;
tat cic nguén dién, thiét bi dang hoat dong va dam bao cac diéu kién an toan truéc
khi dong ctra xudng.

6. Viéc mo va dong xudng, ciing nhu tinh trang thiét bi va cac van dé phat sinh
trong qua trinh st dung xudng phai dugc ghi chép day du vao sb theo ddi sir dung
xuong theo quy dinh ctia nha truong.

7. Trudong hop phat hién thiét bi hu hong, mét mat hodc cac dau hiéu méat an
toan trong xudng, gido vién giang day hodc nguodi quan ly xuong phai kip thoi bao
c4o cho Truong khoa dé xem xét va xtr 1y theo quy dinh.

Pi¢u 16. Quy dinh giao nhin xwéng thue hanh

1. Viéc giao nhan xuong thuc hanh dugc thyc hién gitra cac giao vién giang
day, gifta cac ca thyc hanh hodc gifra gido vién giang day vdi giao vién phu trach
xuong theo lich str dung xudng da duoc phé duyét.

2. Khi giao nhén xudng, cac bén lién quan phai kiém tra tinh trang co s¢ vt
chat, may moc, thiét bi, dung cu, vat tu va cac di€u ki¢n an toan trong xudng thuc
hanh.

3. Trudng hop phat hién thiét bi, may méc hu hong, thiéu hut hodc c6 dau hiéu
mAt an toan, ngudi nhan xudng phai bao ngay cho Trudng khoa hodc ngudi duoc
giao quan 1y xudng dé kip thoi xir 1y.

4. Sau khi két thuc budi thue hanh, giao vién giang day co trach nhiém ban giao
lai xuong trong tinh trang sach s&, gon gang, thiét bi duoc sip xép dung vi tri va dam
bao cac diéu kién an toan.

5. Toan bd ndi dung giao nhan xudng phai duoc ghi chép day du vao sé theo
doi str dung xudng.

Pi¢u 17. Quy dinh sir dung thiét bi, may méc trong xwéng thwe hanh

1. Thiét bi, may méc va dung cu trong xudng thuc hanh chi duoc sir dung khi
c6 su hudng dan va giam sat cua gido vién giang day hodc ngudi duoc giao quan Iy
xuong.

2. Hoc sinh khi str dung thiét bi phai tuan thu ding quy trinh k¥ thuat, ndi quy
xudng thyc hanh va cac quy dinh vé an toan lao dong.

3. Nghiém cAm viéc tu v thdo lép, diéu chinh, di chuyén hodc st dung thiét bi,
may moc khi chua dugc su cho phép cua gido vién phu trach.



4. Trong qua trinh st dung thiét bi, néu phat hién su cd, hu hong hodc céc dau
hiéu mét an toan, hoc sinh phai bao ngay cho gido vién phu trach dé kip thoi xir 1y.

5. Sau khi két thuc budi thuc hanh, hoc sinh phai vé sinh thiét bi, may moc,
dung cu va sap xép ding vi tri quy dinh; gido vién phu trach c6 trach nhiém kiém tra
lai trude khi ban giao xuong.

Diéu 18. Quy dinh vé bio tri va bao dudng thiét bi trong xwéng thwe hanh

1. Thiét bi, may modc va dung cu trong xudng thuc hanh phai dugc kiém tra,
bao tri va bao dudng dinh ky nham dam bao hoat dong 6n dinh, an toan va phuc vu
t6t cho cong tac giang day, hoc tap.

2. Gido vién phu trach xudng cé trach nhiém thuong xuyén theo doi tinh trang
hoat dong ctia thiét bi, may moc; kip thoi phat hién cac dau hiéu hu hong, xudng cap
va dé xuat phuong an bao tri, bao dudng hoic sira chira.

3. Cong tac bao tri, bao dudng thiét bi duoc thuc hién theo ké hoach dinh ky
ctia nha trudng hodc theo yéu cau thuc té khi thiét bi phat sinh hu hong can khac
phuc.

4. Viéc kiém tra, bao tri, bao dudng va sira chira thiét bi phai dugc ghi chép day
da vao s6 theo ddi thiét bj hoic ho so quan 1y thiét bi ctia xuong theo quy dinh.

5. Trong trudong hop thiét bi hu hong ning, mat an toan hoic khong dam bao
diéu kién sir dung, gido vién phu trach xuéng phai kip thoi béo cao Truong khoa va
nha trudng dé c6 bién phap xtr 1y, stra chira hodc thay thé phu hop.

Pi¢u 19. Quy dinh sira chira thiét bi trong xwéng thue hanh

1. Khi phat hién thiét bi, may modc trong xudng thuc hanh bi hu hdng hoac hoat
dong khong binh thuong, gido vién phu trach xudng hodc gido vién giang day phai
kip thoi bao céo Truong khoa dé xem xét va xir 1y.

2. Vigc sua chira, thay thé hodc khic phuc su cd thiét bi phai dugc thuc hién
theo quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san va trang thiét bi clia nha truong.

3. Nghiém cam viéc ty ¥ thao lap, sira chita hodc thay doi cau tric thiét bi khi
chua duoc su cho phép ctia don vi quan 1y va nguoi co tham quyén.

4. Sau khi stra chira, thiét bi phai duogc kiém tra lai tinh trang hoat dong va dam
bao an toan trudce khi dua vao st dung trong giang day va thyc hanh.

5. Noi dung sira chira thiét bi phai duoc ghi chép day dil vao so theo di thiét
bi hodc ho so quan 1y thiét bi ctia xudng theo quy dinh.



Piéu 20. Quy dinh xir Iy sw ¢ trong xwéng thue hanh

1. Khi xay ra sy cb trong qué trinh thuc hanh, gido vién phu trach phai yéu cau
dung ngay hoat dong cua thiét bi hodc khu vuc Xay ra sy cb dé dam bao an toan.

2. Thuc hién cac bién phap can thiét nhim dam bao an toan cho nguoi hoc, gido
vién va thiét bi; déng thoi1 nhanh chong kiém tra, danh gia muc do su cd.

3. Giao vién phu trach phai kip thot bao cdo su viéc cho Truong khoa va cac
don vi lién quan dé co bién phap xir Iy phu hop.

4. Truong hop su ¢6 lién quan dén hu hong thiét bi, mat an toan hodc c6 nguy
co gdy tai nan, phai tam ngimg st dung thiét bi cho dén khi dwoc kiém tra va khic
phuc.

5. Tat ca cac su cd xdy ra trong xudng thuc hanh phai dugc ghi nhan va lap
bién ban sy cd, déng thoi ghi chép vao so theo ddi st dung xudng hodc s6 theo ddi
thiét bi theo quy dinh.

Pié¢u 21. Quy dinh xir Iy tai nan lao dong trong xwémg thue hanh

1. Khi xday ra tai nan trong qua trinh thuc hanh, gido vién phu trach phai 1ap tuc
cho dimng céc hoat dong thuc hanh tai khu vyc xay ra tai nan va nhanh chong t6 chic
xtr 1y tinh huéng.

2. Thuyc hién so ctru ban dau cho ngudi bi nan theo kha niang va diéu kién tai
chd; truong hop can thiét phai dua ngudi bi nan dén co so y té gan nhat dé dugc cap
ctru va diéu tri kip thoi.

3. Gido vién phu trach phai kip thoi bao céo su viéc cho Trudong khoa, Ban
Giam hiéu va cac don vi lién quan dé phéi hop xir Iy theo quy dinh.

4. Khu vuc xdy ra tai nan can dugc kiém tra dé xac dinh nguyén nhan va thuc
hién cac bién phdp dam bao an toan trudc khi ti€p tuc st dung.

5. Tai nan xay ra trong xuong thuc hanh phai duogc 1ap bién ban tai nan lao
dong, ghi 1 thoi gian, dja diém, dién bién sy viéc, nguyén nhan ban dau va cac bién
phap xtr Iy; dong thoi thyc hién cac bién phap khic phuc nham phong ngira céc
truong hop tuong tu.



Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 22. To chirc thuc hién

1. Cac phong, khoa, can b9, gido vién, nhan vién va hoc sinh ctia nha truong co
trach nhiém thuc hién nghi€ém tiuc cac quy dinh vé quan 1y va st dung xudng thuc
hanh dugc ban hanh tai van ban nay.

2. Trudng cac don vi thudc trudong cé trach nhiém phé bién, quan triét ndi dung
quy dinh nay dén toan thé can bo, gido vién va hoc sinh thugc don vi minh quan ly;
déng thoi to chire kiém tra, giam sat viéc thuc hién nham dam bao céc xuong thuc
hanh dugc quan 1y va st dung dung quy dinh.

3. Phong Tong hop — Tai chinh — Thiét bi, cac khoa chuyén mon va cac don vi
c6 lién quan co trach nhiém phdi hop trong viéc quan 1y, kiém tra, bao quan va st
dung hiéu qua cac xuong thuc hanh, trang thiét bi va vat tu thuc hanh ciia nha truong.

4. Trong qué trinh thyc hién, néu phat sinh khé khan, vueéng mac hoic can diéu
chinh, bo sung noi dung quy dinh, cac don vi phan anh vé Ban Giam hiéu dé xem
xét, quyét dinh stra doi, bod sung cho phu hop v6i tinh hinh thuc té.



BO BIEU MAU QUAN LY XUONG THUC HANH

Biéu mau 1: LICH GIANG DAY TAI XUONG

TRUONG TRUNG CAP NGHE DAN TOC NOI TRU AN GIANG
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Biéu mau 2: SO THEO DOI SU DUNG XUONG

TRUONG TRUNG CAP NGHE DAN TOC NOI TRU AN GIANG

KHOA . ..couueeeieerieerieerteersneersneesneenans
SO THEO DOI SU DUNG XUONG
TEN XUONG: . ..cuiiiuneerieeernerneeennnen.
Thoi gian tir ngay:...ccoeevvvinnnnnnn dén ngay:.....cccevvuenenn
—— Tinh
rl:h(()l,l - trl;n Tinh
Ho tén ngwoi e thié'tgbi trang
TT |Ngay | ' g (ti... Noidung | . | thitbi | Ky tén
strdung gio...phut i 1€p khi tra
dén nhan .
. ) . xuong
..gio...phut xuwong
TRUONG KHOA GIAO VIEN PHU TRACH XUONG




Biéu mdu 3: SO GIAO NHAN XUONG THU'C HANH
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KHOA . ..ccuietteeeeeeeeneeerneeereneersneeesneessnns
SO GIAO NHAN XUONG THUC HANH
TEN XUONG:.....oeevrreerrrneeereneeennnnns
Nguoi
Nguwoi ban
say nhin N . (ghiroho | (ghiré | chu
Ilhi.ln giao va tél’l, k)5 hQ v
tén) tén, ky
tén)
TRUONG KHOA GIAO VIEN PHU TRACH XUONG




Biéu mdu 4: SO THEO DOI THIET BI
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Biéu mdu 5: BIEN BAN SU CO THIET BI
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